Edicion 2 -

En esta erician, anallzaramas alyunas aplica-
ciones que, si bien no estan relaclonadas estre-
chamenta cor la tratuceidn, forman parie e lag
herramientas que utlllzamos en nusstra vida
piofesional.

Informaticas

A diario nos enfrantamos con dileranies tareas
qua rasponden d un cancapla, y las aplicacionss
para realizar diches tarsas pueden sey diferanies.

En‘esta ‘edicion recorraremos |08 ‘conceptos y
apartaremos defalles sobre |as aplicaciones que
mas sa ulilizan para desarrollar las tareas men-
tlonadas.
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Licencias

Todss las aplicaciones tignen derechos
de uso, y s importants conocer las dis-
tintas vanantes, ya gue determinan el
glcance de |ss funcibnalidades y el
cosio de |s herramienta:

Gomitclal La aplicacién se vende, ¥
con su compra, se obtiene una licencia
de uso dada a través de un.ndmero de
zerie

Software lpre; Son todas aguellas apli-
caiones que pueden ser usadas, estu-
dladas, copladss, modificadas o distri~
buidas sin restriccion, yen muchas opor-
tunidades para Intercambiar tamblén
archivos gue por it tamanio no pueden
@nviarse por coimeo ‘electrbnico. Esle
conecepto es el que abarca 4 las her'a-
mientas de cédlgo ablerto,

Frauwsire: Aplicacion con derechos de
aulor que se encuentra disponible para
log usuarios en forma gratuita’ y por
tiempa ilimitade.

Sharawidra: A diferencia del freaware,

el usuario dabe pagar después de un
periodo de lismpo de prueba,

S

Correo
electronico

Es &l medio por &l que se maneja &
mayoria de (2 comunicacion para ganal
ciienies, presupuestar, recibir trabajos,
hacer consiillas y srregar nuestros do-
cumentos; La mayoria da Ios usuarips
de Intemst tienan servicios de cormeo
electrénice gratuite coma por efamplo
Hotmell, Yahoo! o Gmail (Ao &s 18 cone-
«lén, sind una cuenta de cormeo lectrd-
nico 8 ja qua se puede acceder sin
taner costo).

Sin embargo, es recamendable organi-
zar y descargar los comeos electronicos
en &l PC y para eso es importanta utill:
zar una aplicacidn de correo electrénico
como par ejempla;

5 Mic rasoft Quifcoh
(Witp:/iwww microsafl. comioutiook,
commercial]

& Wozilla Thindarbyrd
(http;/iwww mozilla.com/thunderbird/,
Irae)

& Eutiors
{hitp:/iwww.eudora comi, sharewara).

& FreePOPs ;
(htip:iwwwireepops. org, free), una apli-
cacidn que permite dascargar lbs oo-
freas eledironicus de fa mayoria de fos
servicios de corren slectrénico basados
en la web (Hotmall, Yahool Gmiail.
etgélera)

Transferencia
de archivos
por FTP

Los servidores FTR (Ffle Transfer
Protocol) se utilizan para intescambiar
archivas de forina segura y aficaz. Para
poder conectamps a un sepvidor de
este tipo, necesitamas tener la siguien-
ta informacién:

Dirceién: puede ser un nambre (Ej.
ftp:imicrosaft.com) © una dineceifin 1P
(EJ. woxx.xxx o0t 0 dbnde [as % repre-
santan nimeras)

Uiguuda

Cantraseia
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| Sncure dota with OgisnPGP e gncrypdsn Salsly bt i ferporkot iz and Easily locuto und franshe fies using
and 250-bit transfes narypition fadtlars fo virtanily any drive. device intagrated Googii™ , Copamic™ and
orsarves Wingows* dusking srch |

Save and lstantly reconmect
10 frisitently usod lncal nd
surver connections

En michas oportunidades, esta infor-
macidn aparace 2n un Onlco vinculo,
como pof ajemplo!

fip:/usuario contrasafia@fip. microsoft. com

En este cago, 8l aconso e faaliza & lra-
vés del Explorador de Windows, de la
slguiente maners:

@ Conectarse a Ifiternet

(0 Ejesutar el Explorador de Windows

i) En la barra de direcciones Ingresar
ladireccion del FTP al que se desea
acceder

@ Aparecerd una vantana que solicita
ususflo y contrasafis

@ Una vez canfirmados esfos datos
podra visualizar & contenido del
ssrvidor y sl tiens los permisos co-
rrespondientes tamblén se podrén
craar directorios y pegar archivos.

Una segunda fonna de acceder @ os
archivas en &l FTP es mediants aplica-
ciones cuyo fin s justaments la admi-
nigtracidn de distintos siios de FTP. A
gonlinuacin nemikramos una serie de
programas de FTP que administran los
setvidoras de FTP a/los gue accede:
mosg, el Irafico, el estado de las apera-
clones 'de descarga o subida, entrs
olras cosas.

ASWS FTP

nttp:iiwww. ipswitch.com

& LaechFTP

hitp:/isiud fh.heiloronn. del=jdebis!
leschfip/

2 FIr
http:/fwww, cutafip.com
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Herramientas
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Su sigls significs Porable Docuimenl Formaty es

‘camblo seguros v fiables dedocumentas v formu-
larios slectidnicos por todo &l mundo, con disz
afios de expariencia probada.

Es une sspecificacidn de formato de archivo
ablartz (estzpdar de formate de archiyo) disponi-
ble para que los desarrolladores gefteren herra-
mientazs que trabajen sobre POF. Existen mas de
1.800 proveedares. que ofrecen solucionss para
PDF Las caracterlsiicas de estos archivos son:
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vindependienias de aplicssién y pletaformeg #nla
gque ful creado.

¢ S8 pruecs novegan s Inelulr slumantes Iitarant-
v domp holongs ¥ campas.

Algunas de las aplivaciones para sbrin ssté tipo da
archivos somn

& Adoba Acrabit Reader

(hitp /feww.adebe com, freawars)

& Foxil Randor
(Rt s foxits oftware, aawhdffrd Invtro.php. freawars)

Pars crear archivas POF hay qus instalar slguna de
l2s siuiantes aplicaciones que'ss Instalan como
imprasoras vifuales de forma gue sea facil generar
archivos POF desde cada aplicacion que (engd |a
opclon Imprimie. Son:

= Acrabiaf Prafasalanal
(htip/ A adobe . com/products/acobalprd, commercial)

& OpenOtiice, org Wiiter
alick-an the "Export to PDF button.

& PDFCmsin:
(hﬂp:limur’tﬂmﬂth@'prbjaﬁsfpﬂfﬁrmm fred)..

Exsten acasiones 2n que el clisnte #nvig archivos en
formeto PDF v quiers que la' traducclon mantsngd la
misma maauetacion, La forma més facl de hagerio es
convedic al documents POF an un doclimante de MS
\Word.,

Extraccion de texto
de archivos PDF

Los archivos conl formate FDF son Uns imagen ¥ como
tal no tiene caracteres, sino plseles, Pare poder exiraer
el lexto de astos documentos primare hey que proce-
sarlos ulllizande un OCR, Algunos buerios ponvertido-
mes de PDF a MS Word son:

s Solid Convertar
(hitp:/iww.salidpdf.coml. shareware)

F#ABBYY PDF Tiansformur
(htpffwawabbyy.comipeftransformer/, shareware)

HOmniFegs
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Compresion y
Descompresion
de archivos

Realizar esla farea es clave para prote-
ger [2 Integridad de los archivos que se
anvian por 13 Red medlante correo slac-
tronice o FTP, agrupar directorios y. a su
ez, reduce =l tamafio consumiendo
menos tlampo enlinea para descargser 0
subir & archivo:

Existery vanos formatos para camprimir
Zip, tar, ace, 7z -, siendo zip el mas conge:
cida.

&5 WinZip
(http/iwww.winzip.comil. eammerial)

5 WinRAR
(It www. carlak.comy, shamewirs)

Renombrar
archivos

Durante nuestrs irabajo, &n vcaslofes
encontramos  necesario  lener Que
renombrar archivos y sl tenemas que
hacer esta operacion sobre vanas archi-
vas &l sistema oparativo Windows no es
{a hemramierita mas eficiente para 2510
Es par asc que a continuaciin recomean-
damos las sigulentes!

& Raame U esta herramignta s espe-
cializa ‘en renombrar ‘conjunitos ds
archivos, Permits que =l usuario
selecclone varios archivoa y los ra-
nombre en un mismo pase. Los

archivos se pueden orpanizar yi

agrupar, tiene vista preliminar y es
gxniglante para parsonas con muchs
cantidad da imégenes § wabmasters.
hitpHiwww.zeitking. shifbrakepoint/
downloads/othver.him

& WinACE
hittp: /AW winace, coml.,
sharawarm)

& TLip
(https/www. T=zlpaomg/,
fres)

a AT :
(http Hwww.aliools.nst,
frepwarg)

& A
(hittg:/wwwzare.argl,
froewera),

& Bloffit

& 148 Raname: renompra
un conjunta de erchivos
al mismao liempo, sé
puade ejecutar &l co-
mando deshader, la pan-
tzlla es amigable ¥
muestra informacion re- [
levante. Es ideal parz ar-.
chivos de cémaras digh |-
tales, Imagenss y miisi-
ca. Es gratuito

& DBulk Rename: es uns aplicacion
gue permite ranombrar de forma
rapida archivos v carpetas; segun un
criterio de selecaidn fiexible,

. hitpuwaw jimwiligher oo uk/Site/Softw
are /Softwars_ ntro.php

& VEERpnamern
hitp:/fwww.123renamer.com/

Copiar y pegar
sin formato

Estas son heramlentas que sugerimos
para podar obtener = texte de un docu-
mente sin formateo,

& Nota Tiab light

www,openiingua, delal/software/tmex-
ports html

Dividir
archivos

Muchas veces necestiamos dividir archi-
yos de manera precisa,
Recomandamos las sigulentes aplica-
ciones gratuitas que sirven para dividir
archivos y volver & unirlos,

& Chainsivw

& Wingplit

hrtlp lwww. i -4a. com
(remETnE
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Contar palabras
de documentos

Para presupuestar y contar palabres existen herra-
mientas que nos permiten ser mas pracisas en los
resultados. l.os aspectos mas importantes para tener
&0 puenta a la horg de cotizar son los sigulentes;

L' Ambas panes del trabajo tlenen que atordar la
formamerramienta s utlllzar, ya que segon |1 que s
utilice al resultado pusde vanear.

@ La heramienta elegida lisne que trabajar sobre los
formatos de-archives que forman parte del trabajo:

& PrcliCount & lnvoloe

Este programa g5 sumamente faci da aprender a
manejar y permite contar archivos DOC, RTF. XS,
PPT. PPS, WPD, TXT, CSV, HTM y PDE No es
rigcesanio contar siempre archivos con las mismas
extensiones, ya que se le puede pedir que cushie
un documento RTF junto con otros formatos al
mismo tiempo, Dispone de una funcdn que permite
convertir diterentes monedas y una ealouladora en
la barra de iareas, para no fener gue buscar I3
nuestra por toda fa casa, Tamén sé le pueda indi-
car que incluya o no subcarpefas, Genera facturas
enlas que se puede especificar la moneda eh qua
58 esta realizando la transaccidn, 1a wnidad en que
vamos a facturar, 1a techa de vencimiento de la fac-
tura ¥ las diferentes deducciones itmpositivas.

hitps/lwww.practiline.com/
Porlo general. la practica comin indica que se ullliza  NiP/wwwiglolisirendsiing com/dawnioad him|
&n primer lugar el comando Contar palgbras de MS hitip:/www. peicount com/
Ward, en segundo lugar y. s existe Memorie de fraduc-  NHPH/Www.freebudget.com
«lén, una herramienta de traduccién asistida (CAT taol)  NR/Mww.webbudget.corm

que realiza sl andlisis dsl texio nusvo para tradugir v

los textgs que parcizl @ totalmente tienen su equivalens

teen lamamorta

Si ningune de los tos casos ameriones coinciden con le
acordado, &s poetble que sa ubilics aiguna de las
siguientes herramlentas con el mismo fin:

&t transiator's Abagus
Es una herramienta gratilita y facil'de usar que se
pueds descargar desde hitp//www.globalrende-
fing.com/download.htmi
Cuantfa palabras de documsantos HTML, PDF, DOG,
RTF, y TXT files. Oon tan solo arastrar v soltar los
archvbs, inaluso hasta |as sarpatas, se realizara un
Informe con &l rEﬁuI@ado; final.

-

& Text Analyzer
Pravee informacién sobra la leglbilidad y la comple-
fidad de un texto También realiza estadisticas
sobre |3 frecuencia de las palabras.y el numero de
caracteres. Utll par el caléuld de pre-
Eupuestos para una traducsion.
hitp/wvew lexicoal.comitext_analyzer
-asp

& Tolul Aswistani

Esle programa que penmite adminis-
tiar archives can axtansionss .doc,
'M! "!'lsl 'Nl -.hlml‘ PRty I'Eﬂlfza el
contes de palabras, caracteres y linsas
de manars aitomatica al agreger los
archivos a (3 lista,

http: iwww.surefiresoftware.com/
totalassietant/

)
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Comparar
archivos

Ademas de 'la funcidn que explicamos para MS
Word, podemps recomendar aplicapiones gratul-
tas que sirven pata camparar el contenido:de los
archivos.

Recomendamas 28 siguientas herramipntas;

& ABCUDINE

muesta el contsnida de unt par de afchivos &n
dos ventanas varticales para detectar las diferen-
cias. Los formates puaden ser hojas de caleulo,
documenios de prooesatiores de lexlos, que se
pueden importsr-can tan solo copiar y pegar en el
pangl frontal, También se pueden ediiar ambos
apehives y gudrdar Jos cambias;

hittp Awww homestead comy/adrignearten Compars
Aitml

& FlleSyn
Con =sta heramisnta es posible comparar el
contenido da dos carpetas y sincronizar sus
daios. Se pueds oblener 2n www.filewans com

& WinMerge:
Es ura heramients de codigo abieno que
fusiona e indica las diferancias de archives de
wexto, hindwinmerge Sourceforge.net/

&' Exainbifl:
bhitp: Hhwwe prestosafl comips. asp?page=edp_
examd!fl, freewars

Buscar
y reemplazar

Comp parte te nusstra actividad, en muchas
osasiones tenemes que busear y resmplazer lex-
tos. En espafol la soncordanca snire genero y
nimere pueds tener dn impacio slantficative sl
esti operanion no se resliza de forma sdecuada.

Por supuesto quela mayorii di las aplicaciones
que conocamos cuentan dentra del meni Edivibn
con &l somando Buscar y raemplazan pera tam-
bian existen aplicaciones que hacat que la taras
se3 mAs tompleta y prevenga posibles amores
como &l mencionado anteriormente. Acontinuas
cion lstamos herramierlas que pueden resultar
de utlliiad & estos efectos

8 InfoRapid Search & Replags

(thtPJJWW.lﬁfnmpm.mﬁwnwseamhrepiaca.htm.
fraewars)

&' hewal Suarch & Replaca
(hitp:iwewdiviacsoft.comy, shaeware).

Captura
de pantalla

Si enemos gue utiiizar uns Imagen que acompa-
fia graficamenie & un texlo, mosirar un mensaje
de smon que nos aparsce en ls panlalie o captursr

una pantalla de un soffwars e el idioma de des-
ting al que estamos fraduciendo, vamos a nacesi-

tar una aplicacian due nas pervita manejar (2
posicion def cursar, la resalucitn de pantalls, etc.
En al mercado se conecen y ulilizan las siguien-
les hemamierias:

& WinShap
{ntiputwww, ntwind com/sofiwareiwinsnap.himl
Tesdax.himil, fregwara)

& MWSpap
(i, mirskw, ceniwinfreeware/imwsnap.
himil, freeware)

& Shagl )
(Itip/www.techsmith.com/snagit ssp, shareware).

Renombrar
archivos en forma
masiva

No es una practica comtn, ya que los cllentes
prefieran mantener ‘el nambre dsl archive. Sin
smbargy, existen ocaslones fundadas en las que
s necesita cambiar ese nombra y, por o gene-
ral, se trata de gue todos los archives farman
parte de i mismol proyecto,

Supangamos que a intencion sea agregar *_ES"
a los 100 archivos di Un proyecta

Hacer esta tarse en forma manual, iing por una,
ra aports hada y consum@ mucha fiampo. En
situaciones como esta, es muy Atll contar con las

‘siguientes herramientas;

& RoNarnur
[ritediweww redbarick. dou jef-dendby, fTaainsEre)



& Luphs Renama
[httpilwww;azheavymetal.com/~lupasrename/
news;php, freswara)

& Fluxible Ranamar

(http:/ho vector.co.jplauthors/ VA1 4830/english/
FlexRenal, fraewds).

Software
antidestruccion

Se denominan progremas destructives a tados aque-
lles que fuemn disefados para infiltrarse o dafiar s
computadara. Estos incluyen a:

Virus: ,
Un virus ea un programa creado pera causar dafios en
los sistemas infarmatices, Un virug leve pusde simple-

mente incordiar o incluso terier su gracia. Sin smbar-

o, la mayaria de [os virus pusden destiozar archivos,
negisiros o/incluso 2| hardware. Los virus son dificlles
ds defeciar, se propagan con faclidad y resultan muy
castosos de aliminar, Su ordenador puede mfectarse.
simplamente al copiar archivos que parecen nermales

e undistuete o descargando de Internet.

Gusanos

E& un programa auto replicable, se contisne 8 sl mis-
Mo y no necesia ser parte de otrs programa para pro-
pagarsa. Esios no necesitan infectsr otras programas
‘para multiplicarse, pues se imitan a reallzsr coplas de
s/ mismes. Utifizan el comee electranico para propa-
garse [capturan ls libreta de dirscciones),

Caballoe ds troya _
Programa Informatico dle lleva an su frntarior fa Ibgiea
necesdria para que e creador del pragrama pueds
actader al Interfor def sistema en el que se introducs
de ranera subrepticia (de ahl sunombre).

Son aplicationes qua necopilan informacion sobre ung
PErsone u organ|zacian sinsu conocimienta, La funs
SON Mas coman-que tehen estos pragramas es 1s de
fecopilar informacion sobra el usuario y distibuita-a
empresas publicitatias U otras organizaciones Intare-
sadas, pero tamblen se han emplesda an elrculos
lagales para recopiler infomacion contre sospecho-
509 de delilos,

Adware

Es safiware gua durdnta su funcionamiento despliega
publicidad de dislintos producios. o sepviclos. Estas
aplicaciones incluyen codlge adicional que muestia la
publicidad en vantanas emergentes o @ lraves de una
bagra que aparece an |z pantalia,

Para svitar contaminar nusstras PO es necesario con-
tar con esia sevle de aplicaciones. cada una de las
cuales tiena un objetiva tiferants:

@ Antivirus

Navagar par Internet y abny archivos de fuentes no
confishles ez un resgb sila computadors no tiane ing-

tatado un entivirus con las definiciones de virus aclua:
lizagas, Es imponantz destadar que un antivirug ho
sdlodetecta, sing qus también slimina, L.a parte negs-
tiva ex (ue consume muchos recursos diz la complita-
dora (membnia, capacidad de procesamiznin) v en
consacuendle disminuyve el rendimients;

Los, mejores antiviius son:
S AVR
(hitpwwpackagw kaspersky.coml, commercial)

& NortonAntivions
(http: v symardae comfindex. htm, i)

G Mchfer Antlvirus
(hitpuhwww mcatee.coml. commerial)

& Aty
{httphanw frae-av.oomi, freawars)

& AVG
(hup:iwww.grisofi.comidan/1, freawara),

8 Anti-spyware

Las aplicacionas mas comunas para combatls spyware
son:

f Adaware
{ntip:itwww.lavasoftusa. com/software/adawaral,
freaware)

& SpyBotSearch & Danfroy
(httpi/iwww, safer-natworking, ory/, freeware)

& Spywnrg Tarminatar ]
{httpihnw spywarsterminator.oomy/, freswars)

@ Cortafuegos (firewall)

Es un prograrma que administra los accssos a lacom-
putadors ¥ pregunta sl el usuario atorgs &l permisa
para ejecutar una accidn qua implica reaibic datos
desde [nternet. Ds esta forma se conviens en el com-
pafiaro perfecto del antivinus: para bloquear los virls
Ejamplos de coflafuegos son;

& Karlo )
(http:tiiwe Kerio.oom!, shersware)

& hetbyfender
(http hwwew, programmerworkd retipersonalffirewsall. hun,
fraa).

& Zonahlarm
{http:f/www, zonzlabs. comfstaralcantant home,; jap,
both freewsars. and shareware versions)
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